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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДА ВЯТСКИЕ ПОЛЯНЫ

ПРИКАЗ

02.04.2013








                       № 39
Об утверждении положения по осуществлению ведомственного
 финансового контроля главным распорядителем бюджетных 
средств – Управлением образования администрации города 
Вятские Поляны Кировской области
В соответствии с постановлением администрации города Вятские Поляны от 17.08.2012 № 1589 «Об утверждении положения о порядке организации и проведения муниципального финансового контроля в бюджетной сфере, осуществляемого исполнительно – распорядительным органом муниципального образования городской округ город Вятские Поляны Кировской области» 
ПРИКАЗЫВАЮ:
         1. Утвердить Положение по осуществлению ведомственного финансового контроля главным распорядителем бюджетных средств – Управлением образования администрации города Вятские Поляны Кировской области. Прилагается.
          2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
          3. Разместить настоящий приказ в сети Интернет на сайте Управления образования администрации города Вятские Поляны.

Заместитель главы администрации города

по социальным вопросам,

начальник  управления образования



      Л.М. Семибратова
Тихомирова Г.С.

 6-24-47
УТВЕРЖДЕНО

приказом Управления

образования администрации

города Вятские Поляны
от 02.04.2013  № 39

положение

по осуществлению ведомственного финансового контроля
главным распорядителем бюджетных средств – Управлением 
образования администрации города Вятские Поляны Кировской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение по осуществлению ведомственного финансового контроля за подведомственными получателями бюджетных средств – муниципальными казенными учреждениями, подведомственными управлению образования администрации города Вятские Поляны, (далее - ведомственный финансовый контроль) главным распорядителем бюджетных средств - Управлением образования администрации города Вятские Поляны Кировской области (далее – Управление образования) разработано в соответствии со статьей 158 Бюджетного кодекса Российской Федерации и постановлением администрации города Вятские Поляны от 17.08.2012 № 1589 «Об утверждении положения о порядке организации и проведения муниципального финансового контроля в бюджетной сфере, осуществляемого исполнительно- распорядительным органом муниципального образования городской округ город Вятские Поляны Кировской области».
1.2. Настоящее Положение устанавливает формы и порядок осуществления Управлением образования ведомственного финансового контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации, Кировской области, муниципальных правовых актов муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области (далее – муниципальные правовые акты города) и правовых актов Управления образования в сфере формирования и исполнения бюджета муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области (далее – городской бюджет).
          2.Основные задачи ведомственного финансового контроля
2.1. Правомерность, целевое, эффективное использование средств городского бюджета.
2.2. Контроль за использованием субсидий, субвенций подведомственными получателями бюджетных средств в соответствии с условиями и целями, определенными при предоставлении указанных средств.

2.3. Контроль за осуществлением мер по устранению выявленных нарушений по результатам проверок.

3. Планирование контрольных мероприятий
Управление образования осуществляет ведомственный финансовый контроль за правомерностью, целевым, эффективным использованием средств городского бюджета в соответствии с планом контрольных мероприятий, включающим:

 -плановые проверки;
- проверки и иные мероприятия, проводимые в ходе предварительного, текущего и последующего ведомственных финансовых контролей.
4. Формы осуществления ведомственного финансового контроля

4.1.Формами осуществления ведомственного финансового контроля являются предварительный, текущий и последующий финансовые контроли.

4.2. Предварительный ведомственный финансовый контроль осуществляется на стадии составления городского бюджета: рассмотрение и утверждение смет, лимитов бюджетных обязательств, муниципальных заданий, иных плановых документов подведомственных учреждений.
4.3. Текущий ведомственный финансовый контроль представляет собой форму финансового контроля, осуществляемую в течение финансового года путем проверки соответствующих документов, подтверждающих правомерность расходов в пределах утвержденных сметных назначений и лимитов бюджетных обязательств.

4.4. Последующий ведомственный финансовый контроль – контроль, осуществляемый по итогам совершения финансово-хозяйственных операций со средствами городского бюджета подведомственными получателями бюджетных средств.

5. Методы осуществления ведомственного финансового контроля

5.1. Методами осуществления ведомственного финансового контроля являются ревизии и проверки (контрольные мероприятия).

5.2. Ревизия представляет собой комплекс контрольных действий по определению соответствия всех финансово-хозяйственных операций с использованием средств городского бюджета (бюджетных средств), совершенных подведомственными получателями бюджетных средств в ревизуемом периоде, действующему законодательству Российской Федерации, Кировской области, муниципальным правовым актам города и правовым актам Управления образования.
5.3. Проверка представляет собой комплекс контрольных действий по определению соответствия отдельных финансово-хозяйственных операций с использованием средств городского бюджета, совершенных подведомственными учреждениями в проверяемом периоде, законодательству Российской Федерации, Кировской области, муниципальным правовым актам города и правовым актам Управления образования.
Цель ревизии или проверки - осуществление контроля за соблюдением проверяемого учреждения законодательства Российской Федерации, Кировской области, муниципальных правовых актов и правовых актов Управления образования при осуществлении финансово-хозяйственных операций с использованием средств городского бюджета, в том числе контроль за целевым и эффективным использованием бюджетных средств.
                      6. Планирование контрольных мероприятий
6.1. Плановые ревизии и проверки (далее - контрольные мероприятия) проводятся в соответствии с планом контрольной работы Управления образования (далее – План).

6.2. План проведения ревизий и проверок Управления образования на очередной финансовый год утверждается приказом Управления образования в срок до 15 декабря текущего финансового года. Изменения и дополнения, вносимые в План, также утверждаются приказом Управления образования.

6.2. План устанавливает перечень контрольных мероприятий с указанием проверяемого учреждения, тематики контрольных мероприятий, период их проведения. Периодичность составления Плана – годовая.
6.3. Периодичность проведения контрольного мероприятия методом ревизии в одном проверяемом учреждении – один раз в три года.
6.4. В целях исключения дублирования проведения контрольных мероприятий органами, осуществляющими финансовый контроль, Управление образования в срок до 1 декабря года, предшествующего планируемому, направляет утвержденный им План в финансовое управление администрации города Вятские Поляны.
7. Проведение внеплановых контрольных мероприятий
7.1. Управлением образования могут проводиться внеплановые контрольные мероприятия, в том числе встречные проверки. Внеплановыми контрольными мероприятиями являются контрольные мероприятия, не включенные в план.

7.2. Внеплановые контрольные мероприятия проводятся на основании приказа Управления образования.
7.3. На проведение внеплановых контрольных мероприятий выписывается удостоверение, оформленное в соответствии с пунктом 8.1 настоящего Положения.

7.4. Внеплановые контрольные мероприятия проводятся по инициативе заместителя главы администрации города по социальным вопросам, начальника Управления образования (далее – руководитель Управления образования) или мотивированным обращениям правоохранительных органов.

8. Порядок назначения контрольных мероприятий
8.1. На проведение контрольных мероприятий оформляется удостоверение, выписанное на бланке Управления образования, подписанное руководителем Управления образования и заверенное печатью.

В удостоверении указываются номер удостоверения, дата выдачи, участники ревизионной (проверяющей) группы, ее руководитель, наименование ревизуемого (проверяемого) учреждения, тематика контрольного мероприятия, ревизуемый (проверяемый) период, основание проведения контрольного мероприятия, количество дней, в течение которых проводится контрольное мероприятие, дата предоставления удостоверения руководителю или лицу, его замещающему.
8.2. Выписанные и оформленные в указанном выше порядке удостоверения на проведение контрольного мероприятия регистрируются в журнале регистрации выдачи удостоверений Управления образования на право проведения контрольных мероприятий.

В журнале регистрации выдачи удостоверений на право проведения контрольных мероприятий указывается номер и дата выдачи удостоверения, фамилия, имя, отчество лица, которому выдано удостоверение, наименование проверяемого учреждения, вид ревизии (проверки), количество дней, в течение которых проводится контрольное мероприятие, подпись лица, получившего удостоверение.

8.3. Количество дней проведения контрольного мероприятия, численный и персональный состав ревизионной (проверяющей) группы устанавливаются исходя из объема проводимых контрольных мероприятий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности проверяемого учреждения и других обстоятельств, влияющих на длительность проведения контрольного мероприятия.

При необходимости в состав ревизионной (проверяющей) группы включаются специалисты Управления образования, специалисты муниципальных учреждений и иные специалисты.

Решение о включении указанных специалистов в состав ревизионной (проверяющей) группы принимается по согласованию с руководителем Управления образования.
8.4. При осуществлении ведомственного финансового контроля руководитель и участники ревизионной (проверяющей) группы руководствуются следующими принципами:

независимость;

профессиональная компетентность;

должная тщательность;

профессиональный скептицизм.

8.4.1. Независимость руководителя и участников ревизионной (проверяющей) группы состоит в том, что при проведении ревизии (проверки) они независимы от проверяемого учреждения, в том числе:

не имеют родства с должностными лицами получателя бюджетных средств;

ранее не состоявшие в трудовых отношениях с проверяемым учреждением в течение периода, подвергаемого ведомственному финансовому контролю, а также в случаях, имеющих иные обстоятельства, дающие основание полагать, что работники Управления образования и привлекаемые специалисты заинтересованы в исходе ревизии (проверки).

Руководитель и участники ревизионной (проверяющей) группы должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при проведении ревизии (проверки).

8.4.2. Профессиональная компетентность руководителя и участников ревизионной (проверяющей) группы состоит в том, что при осуществлении контрольной деятельности они обладают необходимыми профессиональными знаниями и навыками и постоянно поддерживают их на должном уровне.

8.4.3. Должная тщательность руководителя и участников ревизионной (проверяющей) группы состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим Положением, должностной инструкцией и программой проведения контрольных мероприятий.

8.4.4. При осуществлении контрольной деятельности руководитель и участники ревизионной (проверяющей) группы должны проявлять профессиональный скептицизм.

Проявление профессионального скептицизма означает, что весомость полученных доказательств критически оценивается, доказательства, которые противоречат каким-либо документам или заявлениям руководства проверяемого учреждения либо ставят под сомнение достоверность таких документов или заявлений, внимательно изучаются. Профессиональный скептицизм необходим, чтобы, в частности, не упустить из виду подозрительные обстоятельства, не сделать неоправданных обобщений при подготовке выводов, не использовать ошибочные допущения при определении характера, временных рамок и объема процедур контроля, а также при оценке их результатов.

9. Порядок подготовки программы проведения

контрольных мероприятий
9.1. Для проведения каждого контрольного мероприятия Управлением образования составляется программа контрольных мероприятий (далее - программа).

9.2. Программа составляется в соответствии с удостоверением на проведение контрольных мероприятий, планом или документами, послужившими основанием для проведения внепланового контрольного мероприятия, и утверждается руководителем Управления образования.
9.3. Программа утверждается до начала проведения контрольного мероприятия.

9.4. Программа должна содержать:

тематику (название) проведения контрольного мероприятия;

метод проведения контрольного мероприятия;

цель проведения контрольного мероприятия;

ревизуемый (проверяемый период);

объект финансового контроля;

перечень основных вопросов, с указанием сроков проведения и ответственных исполнителей по которым ревизионная (проверяющая) группа проводит комплекс контрольных действий;

9.5. В ходе проведения контрольного мероприятия в программу могут быть внесены изменения или дополнения, утверждаемые руководителем Управления образования.
10. Срок проведения контрольных мероприятий
10.1. Срок проведения контрольных мероприятий, как правило, не может превышать 45 рабочих дней.

10.2. Датой начала проведения контрольных мероприятий считается дата предъявления руководителем проверяющей группы удостоверения на проведение контрольных мероприятий руководителю (лицу, его замещающему) проверяемого учреждения.

10.3. Датой окончания контрольного мероприятия считается день подписания акта контрольного мероприятия (далее - акт) руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) проверяемого учреждения.

В случае отказа должностных лиц проверяемого учреждения подписать или получить акт датой окончания проведения контрольного мероприятия считается день направления проверяемому учреждению акта в порядке, установленном пунктом 12.14 настоящего Положения.

В случае отказа руководителя проверяемого учреждения подписать или получить акт, но при наличии возражений с его стороны по акту датой окончания контрольного мероприятия считается день утверждения руководителем Управления образования заключения на возражения проверяемого учреждения по акту.

10.4. При наличии причин, препятствующих проведению контрольного мероприятия, срок проведения контрольного мероприятия может быть дополнительно продлен приказом руководителя Управления образования на срок не более 45 рабочих дней.

В удостоверении на проведение контрольного мероприятия делается отметка о продлении срока контрольного мероприятия, которая заверяется подписью руководителя Управления образования и печатью Управления образования
10.5. Проведение контрольного мероприятия может быть приостановлено приказом руководителя Управления образования в случае отсутствия или неудовлетворительного состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемом учреждении, либо при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия.

При этом составляется акт, который подписывается руководителем проверяющей группы, руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) проверяемого учреждения.
В случае отказа руководителя и главного бухгалтера (бухгалтера) проверяемого учреждения подписать акт руководителем проверяющей группы в акте делается соответствующая запись.

10.6. В срок не позднее 10 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении проведения контрольного мероприятия Управление образования:

письменно извещает руководителя проверяемого учреждения о приостановлении проведения контрольного мероприятия и направляет предложение по восстановлению к установленному сроку бухгалтерского (бюджетного) учета;

в случае не восстановления к установленному сроку бухгалтерского (бюджетного) учета в целях принятия мер для дальнейшего проведения контрольного мероприятия информирует финансовое управление администрации города.

10.7. После поступления в Управление образования от проверяемого учреждения письменного подтверждения о восстановлении бухгалтерского (бюджетного) учета руководителем Управления образования принимается решение о возобновлении проведения контрольного мероприятия.

В случае приостановления проведения контрольного мероприятия количество дней его проведения может быть продлено в соответствии с пунктом 10.4. настоящего Положения.

11. Порядок проведения контрольного мероприятия
11.1. При подготовке к проведению контрольного мероприятия участники проверяющей группы изучают программу, нормативные правовые акты, муниципальные правовые акты, правовые акты Управления образования по тематике контрольного мероприятия, бухгалтерскую и статистическую отчетность, другие доступные документы, характеризующие финансово-хозяйственную деятельность проверяемого учреждения.

11.2. Руководитель проверяющей группы предъявляет руководителю проверяемого учреждения удостоверение на проведение контрольного мероприятия.

11.3. При необходимости работы проверяющей группы с документами, имеющими гриф "для служебного пользования", руководитель и участники проверяющей группы предъявляют соответствующие документы установленного образца.

11.4. Руководитель и иные должностные лица проверяемого учреждения создают надлежащие условия руководителю и участникам проверяющей группы для проведения контрольного мероприятия, в том числе предоставляют необходимое помещение, оргтехнику, услуги связи и тому подобное.

Руководитель и участники проверяющей группы имеют право доступа в помещения проверяемого учреждения, а также право запрашивать в установленном порядке необходимую информацию от проверяемого учреждения и других учреждений и организаций, обладающих информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации.

Руководитель и участники проверяющей группы вправе запрашивать от должностных, материально-ответственных лиц проверяемого учреждения необходимые письменные объяснения, справки и иные документы (в том числе заверенные копии), необходимые для проведения контрольного мероприятия.

В случае отказа от представления указанных документов в акте руководителем проверяющей группы делается соответствующая запись.

11.5. Требования руководителя и участников проверяющей группы, связанные с исполнением ими служебных обязанностей при проведении контрольного мероприятия, являются обязательными для исполнения должностными лицами проверяемого учреждения.
11.6. Контрольное мероприятие проводится путем осуществления:

изучения учредительных, регистрационных, плановых, бухгалтерских, отчетных и иных документов проверяемого учреждения;

проверки полноты, своевременности и правильности отражения совершенных проверяемым учреждением финансовых и хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской отчетности, в том числе путем сопоставления записей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показателей бухгалтерской отчетности с данными аналитического и синтетического учета;

организации проведения проверки соответствия записей, документов и иных данных проверяемого учреждения записям, документам и данным организаций любых форм собственности, получивших от проверяемого учреждения или передавших ему денежные средства, товарно-материальные ценности и документы (встречная проверка);

проверки постановки и состояния бухгалтерского (бюджетного) учета и бухгалтерской отчетности у проверяемого учреждения;

проверки полноты оприходования, сохранности и фактического наличия денежных средств и товарно-материальных ценностей;

проверки достоверности объемов поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг путем организации процедур фактического исследования;

проверки реализации мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущих контрольных мероприятий, проведенных Управлением образования;

иных действий в пределах полномочий Управления образования, не противоречащих правовым актам Российской Федерации, Кировской области, муниципальным правовым актам города и правовым актам Управления образования.
11.7. В ходе проведения контрольного мероприятия проводится документальное и фактическое исследование финансовых и хозяйственных операций с использованием средств городского бюджета, совершенных проверяемым учреждением в ревизуемом (проверяемом) периоде.

В ходе проведения контрольного мероприятия могут исследоваться также документы иных периодов, если исследование указанных документов необходимо для проверки вопросов, включенных в программу.

11.8. Документальное исследование финансовых и хозяйственных операций заключается в изучении и анализе финансовых, бухгалтерских, отчетных и иных документов проверяемой организации.

Фактическое исследование финансовых и хозяйственных операций проводится в целях проверки достоверности отражения в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности сведений о фактическом состоянии учета имущества, средств, обязательств на момент проведения контрольного мероприятия путем проведения инвентаризации, экспертизы, контрольных обмеров и тому подобного.

11.9. Документальное исследование может проводиться сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ документального исследования заключается в изучении, сопоставлении и анализе всех финансовых, бухгалтерских, отчетных и иных документов проверяемом учреждении.

Выборочный способ документального исследования заключается в изучении, сопоставлении и анализе части финансовых, бухгалтерских, отчетных и иных документов проверяемого учреждения.

11.10. Решение об использовании сплошного или выборочного способа документального исследования по каждому вопросу программы проведения контрольного мероприятия принимает руководитель проверяющей группы, исходя из характера вопроса программы проведения контрольного мероприятия, объема документации, подлежащей исследованию, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета у проверяемого учреждения, количества дней проведения контрольного мероприятия и иных обстоятельств, если иное не определено при планировании и организации контрольного мероприятия.

При проведении ревизии документальное исследование кассовых операций с денежными средствами и ценными бумагами (при их наличии) проводится сплошным способом.

Руководитель проверяющей группы в ходе контрольного мероприятия имеет право давать участникам проверяющей группы обязательные к исполнению поручения и осуществляет контроль за их работой.

11.11. При проведении ревизии обязательному документальному исследованию подлежат кассовые и расчетные операции, операции с товарно-материальными ценностями.

11.12. В ходе проведения контрольного мероприятия может проводиться встречная проверка. Встречная проверка проводится путем сличения записей, документов и данных в организациях, получивших от проверяемого учреждения денежные средства, материальные ценности и документы с соответствующими записями, с документами и данными проверяемого учреждения.

Акт встречной проверки составляется в соответствии с пунктами 12.2 - 12.7, 12.10 - 12.17 настоящего Положения.

11.13. В ходе проведения контрольного мероприятия участники проверяющей группы, по решению ее руководителя, составляют справку по результатам исследования отдельных вопросов программы.

Справка по результатам исследования отдельных вопросов программы составляется участником проверяющей группы, проводившим исследование данных вопросов, подписывается участником проверяющей группы и должностным лицом проверяемого учреждения, ответственным за соответствующий участок работы у проверяемого учреждения.

В сроки, устанавливаемые руководителем проверяющей группы, ее участники представляют справку по результатам исследования отдельных вопросов программы контрольного мероприятия для обобщения и включения их в акт.

Решение о включении в акт результатов исследований, зафиксированных в справке, принимает руководитель проверяющей группы.

11.14. В случае возникновения препятствий для проведения контрольного мероприятия руководитель проверяющей группы уведомляет об этом в письменной форме руководителя Управления образования.

Начальник Управления образования принимает решение о принятии мер по устранению препятствий.
12. Порядок оформления результатов проведения

контрольного мероприятия

12.1. Результаты проведения контрольного мероприятия оформляются актом.

Содержание акта должно основываться на следующем:

акт должен полно отражать результаты контрольного мероприятия;

в акте должен быть однозначно идентифицирован объект и предмет финансового контроля;

в акте должны быть раскрыты цели и объем контрольного мероприятия;

в акте должно быть указано, в соответствии с какими требованиями (стандартами, иными документами) проводилось контрольное мероприятие;

акт должен быть подписан уполномоченным лицом (лицами) и датирован;

акт должен быть составлен в установленные сроки.

При составлении акта должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

12.2. Акт состоит из вводной и описательной частей.

Неотъемлемой частью акта являются приложения, на которые имеются ссылки в акте.

12.3. Вводная часть акта должна содержать следующие сведения:

дату подписания акта (дату окончания контрольного мероприятия);

место составления акта;

номер и дату удостоверения на проведение контрольного мероприятия;

основание назначения проведения контрольного мероприятия, в том числе указание на плановый характер либо проведение внепланового контрольного мероприятия;

тематику контрольного мероприятия;

фамилии, инициалы и должности участников проверяющей группы;

ревизуемый (проверяемый) период;

дату начала проведения контрольного мероприятия;

сведения о проверяемом учреждении: полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика, номер и дату свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц и основной государственный регистрационный номер, код по реестру получателей средств бюджета города, ведомственную подчиненность, перечень учредителей, основные виды деятельности, имеющиеся лицензии на осуществление отдельных видов деятельности, перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, а также лицевых счетов, включая закрытые на момент проведения контрольного мероприятия, но действовавшие в проверяемом периоде, фамилии, инициалы и должности лиц получателя бюджетных средств, имевших право первой подписи и второй подписи финансовых документов в проверяемом периоде;

иные данные, необходимые для полной характеристики проверяемого учреждения.
12.4. Описательная часть акта должна быть составлена в соответствии с вопросами, утвержденными в программе.

12.5. Описание выявленных нарушений в акте должно содержать следующую обязательную информацию: какие нормы законов и иных правовых актов нарушены, в чем эти нарушения выразились, когда и за какой период допущены нарушения со ссылкой на документы, подтверждающие нарушения, сумма выявленных нарушений.

В случае выявления нецелевого использования бюджетных средств суммы выявленных нарушений указываются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов Российской Федерации.

Копии документов, подтверждающих выявленные участниками проверяющей группы в ходе проведения контрольного мероприятия факты нецелевого использования средств городского бюджета, и (или) документы, подтверждающие иные нарушения законодательства Российской Федерации, Кировской области, муниципальных правовых актов города и правовых актов Управления образования в бюджетной сфере, заверяются подписью должностного лица проверяемого учреждения, уполномоченного подписывать акт контрольного мероприятия, и печатью проверяемого учреждения и прикладываются к акту.

12.6. Выводы в описательной части по результатам ведомственного финансового контроля должны основываться на документальных и аналитических доказательствах.

К документальным и аналитическим доказательствам, в частности, относятся: первичные документы и бухгалтерские записи, отчетные и статистические данные, результаты встречных проверок и процедур фактического контроля, произведенных в ходе проведения контрольного мероприятия (в том числе составленные в установленном порядке промежуточные акты), заключения специалистов и экспертов, письменные разъяснения должностных лиц проверяемого учреждения, сведения о нарушениях, материалы и информация, собранные непосредственно на проверяемом учреждении, а также иные материалы и документы, полученные из других источников.

Копии документов, являющихся доказательствами и подтверждающих выводы, содержащиеся в акте контрольных мероприятий, прилагаются к акту.

12.7. В акте контрольных мероприятий не допускаются:

выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими доказательствами, а также сведения из материалов правоохранительных органов и указания на показания, данные следственным органам должностными, материально-ответственными и иными лицами проверяемого учреждения;

морально-этическая оценка действий должностных, материально-ответственных и иных лиц проверяемого учреждения.

12.8. В тех случаях, когда в ходе проведения контрольного мероприятия можно предположить, что выявленные нарушения могут быть скрыты либо по ним необходимо принять меры по незамедлительному устранению или привлечению должностных и (или) материально-ответственных лиц к ответственности, в ходе проведения контрольного мероприятия составляется промежуточный акт, к которому прилагаются необходимые письменные объяснения должностных, материально-ответственных или иных лиц проверяемого учреждения.

Промежуточный акт составляется в соответствии с пунктами 12.2. - 12.7., 12.10. - 12.17. настоящего Положения.

По решению руководителя Управления образования, в случае необходимости пресечения выявленных в ходе проведения контрольного мероприятия нарушений промежуточный акт контрольного мероприятия может быть направлен в правоохранительные органы.

12.9. Факты, изложенные в промежуточном акте, включаются в акт контрольного мероприятия.

12.10. Акт контрольного мероприятия составляется:

в двух экземплярах: один экземпляр для Управления образования, один - для проверяемого учреждения;

в случае необходимости составляется третий экземпляр - для органа, по мотивированному обращению, требованию или поручению которого проведено контрольное мероприятие. 

Каждый экземпляр акта подписывается руководителем проверяющей группы, руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) проверяемого учреждения.
По решению руководителя проверяющей группы акт подписывается также ее участниками.

12.11. Акт контрольных мероприятий имеет сквозную нумерацию страниц.

12.12. Показатели, выраженные в иностранной валюте, приводятся в акте в этой валюте и в сумме рублевого эквивалента, рассчитанного по официальному курсу Центрального банка Российской Федерации на дату совершения соответствующих операций.

12.13. О получении одного экземпляра акта руководитель проверяемого учреждения или лицо, им уполномоченное, делает запись в экземпляре акта, который в последующем остается в Управлении образования.

Такая запись должна содержать дату получения акта, подпись лица, которое получило акт, и расшифровку этой подписи.

12.14. В случае отказа должностных лиц проверяемого учреждения подписать или получить акт руководителем проверяющей группы в конце акта делается запись об отказе указанных лиц от подписи или от получения акта.

При этом акт не позднее следующего рабочего дня направляется проверяемому учреждению заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта вручения и даты его направления.

Подтверждение факта направления акта проверяемому учреждению приобщается к материалам проведения контрольного мероприятия.

12.15. Ознакомление, подписание акта руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) проверяемого учреждения и представление возражений по акту (при их наличии) осуществляется в срок не более 5 рабочих дней со дня вручения им акта.

12.16. При наличии у руководителя и (или) главного бухгалтера (бухгалтера) проверяемого учреждения возражений по акту указанные лица делают об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом представляют руководителю проверяющей группы письменные возражения.

В случае непредставления руководителем и (или) главным бухгалтером (бухгалтером) проверяемого учреждения возражений по акту в срок, установленный в пункте 12.15 настоящего Положения, считается, что акт принят без возражений.

12.17. Руководитель проверяющей группы в срок до 10 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту контрольных мероприятий рассматривает обоснованность этих возражений, подготавливает по ним письменный ответ проверяемому учреждению и представляет его для подписания руководителю.

Ответ на возражения проверяемого учреждения по акту контрольных мероприятий направляется Управлением образования заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручается руководителю проверяемого учреждения или лицу, им уполномоченному, под расписку.

12.18. Материалы по проведенным контрольным мероприятиям должны содержать:

удостоверение на проведение контрольного мероприятия;

программу проведения контрольного мероприятия;

акт контрольного мероприятия, промежуточные акты, акты встречных проверок со всеми имеющимися приложениями;

заверенные копии документов, по которым имеется ссылка в акте об их приложении к акту;

возражения по акту (при их наличии);

ответ на возражения по акту (при их наличии);

документы о выполнении отдельных контрольных действий и процедур с указанием исполнителей и времени их выполнения;

запросы, направленные другим органам, осуществляющим финансовый контроль, экспертам, третьим лицам, и полученные от них сведения;

документы по реализации материалов проведения контрольных мероприятий;

иные документы, имеющие отношение к проведению контрольных мероприятий.

13. Реализация материалов проведения

контрольных мероприятий
13.1. Управление образования по выявленным в ходе проведения контрольных мероприятий нарушениям бюджетного законодательства принимает меры в соответствии с действующим законодательством. При выявлении иных нарушений направляет соответствующую информацию в другие контролирующие органы.

На основании акта Управление образования направляет руководителю проверяемого учреждения предложения о принятии мер по устранению выявленных нарушений законодательства Российской Федерации, Кировской области, муниципальных правовых актов, правовых актов Управления образования и о привлечении к дисциплинарной ответственности должностных лиц, допустивших нарушения. Предложения направляются в течение 10 рабочих дней после даты окончания контрольного мероприятия. В направляемых предложениях указывается срок предоставления проверенной организацией ответа о принятых мерах. 

В случае выявления значительных нарушений законодательства Российской Федерации, Кировской области, муниципальных правовых актов, правовых актов Управления образования издается приказ Управления образования, в котором указывается на необходимость устранения выявленных нарушений.
13.2. При выявлении нецелевого использования средств городского бюджета или при выявлении нарушений бюджетного законодательства, содержащих признаки уголовно-наказуемого деяния, данная информация доводится руководителем Управления образования Учредителю.
13.3. Отчеты о результатах контрольной деятельности Управления образования представляются финансовому управлению администрации города. 

