Инструкция
по заполнению листа самооценки профессиональной деятельности методиста (включая старшего) образовательной организации Кировской области
(первая квалификационная категория)

	
Лист самооценки профессиональной деятельности методиста (включая старшего) образовательной организации Кировской областисостоит из 4 –х критериев:
- стабильные положительные результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторингов, проводимых организацией;
- стабильные положительные результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторинга системы образования, проводимого в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 5 августа 2013 года № 662;
- выявление развития у обучающихся способностей к научной (интеллектуальной), творческой, физкультурно-спортивной деятельности;
- личный вклад в повышение качества образования, совершенствование методов обучения и воспитания, транслирование в педагогических коллективах опыта практических результатов своей профессиональной деятельности, активное участие в работе методических объединений педагогических работников организации.
В каждый критерий включены показатели, значение которых необходимо подтвердить да/нет, если имеется знак «+» для соответствующей категории.
Лист самооценки заполняется аттестующимся методистом (включая старшего) на этапе подготовки к прохождению аттестации, подписывается самим аттестующимся, сшивается. Показатели согласуются и заверяются  заместителем директора образовательной организации, а достоверность показателей подтверждается подписью директора образовательной организации и  печатью.
Количество приложений и их номера должны соответствовать образцу листа самооценки, утвержденному приказом Министерства образования Кировской области.


Рекомендации по заполнению критерия № 1
«Стабильные положительные результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторингов, проводимых организацией» 
При заполнении показателей по данному критериюаттестуемый должен сделать ряд необходимых расчетов и зафиксировать соответствующие цифровые значения в справке за каждый год отдельно.Если методист проработал в данной образовательной организации менее 3-х лет, или решил выйти на аттестацию при общем стаже работы в данной образовательной организации менее 3-х лет, то он заполняет показатели за фактически отработанные годы, а также может указать результаты деятельности с предыдущего места работы, где он работал в качестве методиста (включая старшего).
Показатель№1.1.Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки, заверенной руководителем образовательной организации, указать данные на момент аттестации. Значение показателя считается положительным, если доляштатных педагогических работников, имеющих квалификационные категории (первую и высшую), составляет не менее70%. Показатель доли штатных педагогических работников, имеющих квалификационные категории рассчитывается по формуле: 
   Ку
Д = ------------ х 100%  
   К
Где «Д» - Доля штатных педагогических работников, имеющих квалификационные категории;
«Ку»- количество педагогических работников, имеющих первую и высшую квалификационную категорию;
«К» - количество всех штатных педагогических работников
Показатель№ 1.2.Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки, заверенной руководителем образовательной организации, указать данные за 3 года.
Значение показателя считается положительным, если отсутствовали педагогические работники, не освоившие дополнительные профессиональные программы (повышения квалификации или переподготовки) один раз в три годав течение 3-х лет.
Показатель№ 1.3.Графа «Значение» (да/нет)заполняется на основании справки, заверенной руководителем образовательной организации.Значение показателя считается положительным, если методистом подготовлены и внедрены в практику работы образовательной организации рекомендации рекомендации (для методистов ДОО, также, методические разработки) по совершенствованию качества образовательного процесса за последние 3 года. 
Показатель№ 1.4. Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки, заверенной руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если методистом подготовлены и внедрены в практику работы образовательной организации рекомендации по разработке и обновлению образовательных программ за последние 3 года.
Показатель№ 1.5. Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки, заверенной руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если в образовательной организации все реализуемые программы обеспечены учебно-методическими комплексами, наличие комплексов подтверждается годовыми отчетами организации за последние 3 года. Для методистов ДОО значение показателя считается положительным, если  все части реализуемой основной образовательной программы ДО обеспечены учебно-методическими комплексами, наличие комплексов подтверждается годовыми отчетами организации за последние 3 года.
[bookmark: _GoBack]Показатель № 1.6 Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании расчетов, произведенных в графе «Формула расчета», где указывается год выпуска, количество выпускников, уровень успешной (благоприятной + условно благоприятной) адаптации, вычисляемой по формуле: 

УУА= К1 + К2 + К3 +…  ,
                                                                                                                         КВ                      
где   УУА - уровень успешной адаптации                                                                              
                      К1 (К2, К3) - количество выпускников ДОО, обучающихся в  первом классе                       соответствущей общеобразовательной организации 
                      КВ – общее количество выпускников ДОО 
Значение показателя считается положительным, если представлены подтверждающие документы о благоприятной адаптации более 85% выпускников (за последний год). Подтверждающий документ - справка или выписка из протокола малого педсовета школы об итогах адаптации выпускников ДОО, заверенная  руководителем общеобразовательной организации.  Когда  выпускники ДОО  поступают учиться в разные школы (ОО), то для подтверждения положительного значения данного показателя требуется  несколько подтверждающих документов. 

Рекомендации по заполнению критерия №2
«Стабильные положительные результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторинга системы образования, проводимого в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 5 августа 2013 года № 662» 

Показатель № 2.1. Графа «Значение» (да/нет)заполняется на основании подтверждающих документов (копий или выписок из приказов или планов и/или отчетов, программ) о проведенных мероприятиях, заверенных руководителем образовательной организации, указать данные за 3 года.Значение показателя считается положительным, если результаты каждого из 3-х лет подтверждают участие в мероприятиях профориентационной направленности.
Показатель № 2.2.Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании подтверждающих документов (копий грамот, дипломов, приказов), заверенных руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если 
*для методиста (включая старшего) в образовательной организации дополнительного образования в межаттестационный период (за последние 3 года) были обучающиеся – победители конкурсов, олимпиад не ниже муниципального уровня.
*для методиста (включая старшего) в профессиональной образовательной организации в межаттестационный период (за последние 3 года) были обучающиеся – победители профессиональных конкурсов, олимпиад не ниже областного уровня.
Показатель № 2. 3.Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании подтверждающих документов (копий грамот, дипломов, приказов), заверенных руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если в межаттестационный период в образовательной организации были педагоги-победители и/или призеры профессиональных конкурсов, олимпиад.
Показатель № 2. 4*.Показатель является дополнительным. Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки-подтверждения, заверенных руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если выпускники профессиональной образовательной организации прошли процедуру независимой сертификации и имеют соответствующие свидетельства. 
Показатель 2.5.     Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании расчетов заболеваемости, произведенных в графе «Формула расчета» по годам (за последние 3 года) по формуле:                                 
Кд
З =   ----------
К
где, З – заболеваемость, Кд - общее количество дней, пропущенных  детьми по болезни, 
К –количество детей в группе по списку
Подтверждающий документ должен иметь подпись врача (старшей медицинской сестры) и заверен руководителем ДОО.
Показатель 2.6. Графа «Значение» (да/нет) заполняется по годам (за последние 3 года) на основании данных внутреннего мониторинга качества образования – итогов анкетирования родителей (законных представителей ребенка). Уровень удовлетворенности родителей (%) вносится в графу ««Формула расчета». В справке-подтверждении, заверенной руководителем,  даются уточнения о количестве родителей, принявших участие в анкетировании и его результатах, приводится аналитическая информация по обработке анкет, отмечается наименование, дата, номер протокола мероприятия, на котором рассматривались результаты анкетирования. Значение показателя считается положительным, если кад
Показатель 2.7. Графа «Значение» (да/нет) заполняется по годам (за последние 3 года). Факт отсутствия или наличия травматизма отмечается  в подтверждающем  документе, заверенном руководителем ДОО, где при наличии травм даются соответствующие пояснения (год, количество, характер травм). 
Показатель 2.8. Графа «Значение» (да/нет) заполняется по годам (за последние 3 года). Справка-подтверждение об отсутствии нарушений прав и свобод обучающихся (воспитанников) выдается, если в адрес руководителя не поступало обоснованных жалоб от родителей (законных представителей). При наличии жалобы, необходимо указать год ее поступления и пояснить характер.


Рекомендации по заполнению критерия №3
«Выявление и развитие у обучающихся способностей к научной (интеллектуальной), творческой, физкультурно-спортивной деятельности»

Показатель № 3.1.Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки, заверенной руководителем образовательной организации.  Указать данные за 3 года.
Значение показателясчитается положительным, если доляобучающихся, участников (или победителей) олимпиад, фестивалей, выставок, соревнований, конференций, конкурсов составляет не менее 30% от общего количества обучающихся (для методистов ПОО – от общего количества обучающихся очной формы обучения). Например:
Таблица 1.
	
	2013-2014 уч.год
	2014-2015 уч.год
	2015-2016 уч.год

	Доля обучающихся, участников (или победителей) олимпиад, фестивалей, выставок, соревнований, конференций, конкурсов
	32%
	45%
	45,4%:



Показатель доли обучающихся, участников (или победителей) олимпиад, фестивалей, выставок, соревнований, конференций, конкурсов составляет не менее 30% от общего количества обучающихся рассчитывается по формуле: 
   Ку
Д = ------------ х 100%  
   К
Где «Д» - Доля обучающихся, участников (или победителей) олимпиад, фестивалей, выставок, соревнований, конференций, конкурсов;
«Ку»- количество обучающихся, участников (или победителей) олимпиад, фестивалей, выставок, соревнований, конференций, конкурсов;
«К» - общее количество обучающихся Для  методистов ДОО. Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки, заверенной руководителем образовательной организации. В графу «Формула расчетов» вносятся необходимые расчеты по формуле:

                                                        Ку
Д = ------------ х 100%   , где
                                                          К
Д – доля педагогов, участников (или победителей) 
Ку- количество педагогов, участников (или победителей) 
К - общее количество педагогов в ДОО
Значение показателя считается положительным, если доля педагогических работников, участников научно-практических конференций, педагогических чтений, форумов, семинаров, вебинаров, победителей конкурсов, методических олимпиад и др. (участников или победителей) за 3 последних года составляет не менее 40% от общего количества педагогов ДОО

Показатель № 3.2.Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании аналитической справки по итогам годовых отчетов внутри организации, заверенной руководителем образовательной организации.В справке должно быть отражено наличие условий для деятельности научно-исследовательских сообществ, проектных групп обучающихся, количественный состав, руководитель, периодичность работы, результаты или перспективные планы работы. Значение показателясчитается положительным, если в межаттестационный период созданыусловия для организации исследовательской и проектной деятельности обучающихся. 
Для  методистов ДОО  соответствие данному показателю подтверждается   ксерокопиями документов об организации творческих групп и представленностью результатов исследовательской и проектной деятельности педагогов ДОО на методических объединениях, семинарах, конференциях различного уровня. Информация об этом  должна содержаться в справке-подтверждении, заверенной руководителем образовательной организации.

Показатель № 3.3. Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании подтверждающих документов, копий соответствующих приказов, планов работы, программ или отчетов о проведенных мероприятиях,а также справки, заверенных руководителем образовательной организации.Указать данные за 3 года.
Значение показателя считается положительным, еслиподтверждены организация и проведение мероприятий по привлечению обучающихся к научной (интеллектуальной), творческой, физкультурно-спортивной и общественно-значимой деятельности на уровне образовательной организации и выше. В справке может быть приведена таблица:
Таблица 2.
	№ п/п
	Название мероприятия
	Количество обучающихся
	Место проведения
	Сроки

	1.
	Мероприятие 1
	34
	Образовательная организация
	месяц, 2013-2014 уч.г.

	2.
	Мероприятие 2
	23
	Муниципалитет
	месяц, 2013-2014 уч.г.

	3.
	Мероприятие 3
	109
	Образовательная организация
	месяц, 2014-2015 уч.г.

	4.
	Мероприятие 4
	47
	г. Пермь
	месяц, 2015-2016 уч.г.



Показатель № 3.4.Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки-подтверждения, заверенной руководителем образовательной организации. Справка оформляется на основеподтверждающих документов: программ семинаров, вебинаров, конференций с использованием ИКТ-технологий. Значение показателясчитается положительным, если в межаттестационный период имело место хотя бы одно мероприятие. 
Для  методистов ДОО . Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки-подтверждения, заверенной руководителем образовательной организации. Справка оформляется на основе документов, подтверждающих активное участие методиста в организации и проведении мероприятий на муниципальном уровне и выше:  программ семинаров, вебинаров, конференций с использованием ИКТ-технологий. Значение показателя считается положительным, если в за последние 3 года имело место хотя бы одно мероприятие.


Рекомендации по заполнению критерия №4
«Личный вклад в повышение качества образования, совершенствование методов обучения и воспитания, транслирование в педагогических коллективах опыта практических результатов своей профессиональной деятельности, активное участие в работе методических объединений педагогических работников организации»

Показатель № 4.1.Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии удостоверения (диплома), заверенного руководителем образовательной организации.Значение показателясчитается положительным, если имеется соответствующий документ о прохождении курсов повышения квалификации или переподготовки по профилю профессиональной деятельности за 3 года.
Показатель № 4.2.Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии документов о награждении или выписки из трудовой книжки, заверенных руководителем образовательной организации.Значение показателясчитается положительным, если методист имеет поощрения и награды на уровне образовательной организации и/или муниципального уровня (за последние 5 лет) и выше (без срока давности).Если аттестуемый имеет награды различных уровней, то необходимо выбрать награду наиболее высокого уровня.
Показатель № 4.3.Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании отзыва – подтверждения (оригинала). Значение показателясчитается положительным, если имеется соответствующий отзыв о признании профессионализма методиста педагогическим сообществом в межаттестационный период.
Показатель № 4.4.Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии титульного листа и оглавления печатного издания или документа, подтверждающего публикацию в электронном варианте. Значение показателясчитается положительным, если у методиста имеетсяналичие методических публикаций в сборниках материалов конференций, форумов, чтений в периодических печатных и электронных изданиях на муниципальном уровне и выше в межаттестационный период.
Показатель № 4.5.Графа «Значение» (да/нет) на основании справки-подтверждения, заверенной руководителем образовательной организации. Указать данные за 3 года. Справка оформляется на основесамоанализа результатов деятельности образовательной организации, годовых отчетов о методической работе. Значение показателясчитается положительным, если в справке отражены стабильные положительные результаты выполнения плана методической работы в соответствии с программой развития образовательной организации.
Показатель № 4.6. Графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии сертификата  (диплома), заверенного руководителем образовательной организации.Значение показателясчитается положительным, если методист является участником, победителем, лауреатом, дипломантом профессиональных конкурсов, олимпиад  в межаттестационный период. Если аттестуемый имеет  награды различных уровней, то необходимо выбрать наиболее высокий уровень.
Показатель № 4.7. графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки-подтверждения, заверенной руководителем ДОО, о результатах  внутреннего мониторинга качества  условий для реализации Программы образовательной организации, содержащей выводы и цифровые значения (в %).


